
Die Gemeinde Erkenbrechtsweiler sucht zur Verstärkung des Kämmerei-Teams zum
nächstmöglichen Zeitpunkt

eine Sachbearbeitung Finanzen (m/w/d)
mit einem Beschäftigungsumfang von 70%.

Ihre Aufgabenschwerpunkte
Führung und Pflege der Anlagenbuchhaltung der Gemeinde
Mitarbeit bei allgemeinen Aufgaben der Kämmerei vor allem im Bereich des
Haushaltsplanes, der Jahresabschlüsse und Umsetzung des §2b UStG
Aufbau, Pflege und Durchführung der Inventarisierung der Gemeinde
Eigenständige Bearbeitung des Forderungs- und Vollstreckungswesens
Stellenvertretung der Leitung der Gemeindekasse 
Sonderaufgaben 

Ihr Profil
Sie besitzen eine Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/Verwaltungsfachangestellter
oder eine vergleichbare Ausbildung
Sie sind sicher im Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen und verfügen über
haushaltsrechtliche Kenntnisse in der kommunalen Doppik
Idealerweise Kenntnisse im Finanzverfahren SAP KM-Finanzen AWM
Zu ihren Stärken zählen Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein
Sie zeichnen sich durch eine sorgfältige und effiziente Arbeitsweise aus.

Unser Angebot an Sie 
Wir bieten eine unbefristete Teilzeitstelle mit 27,3 Wochenstunden mit leistungsgerechter
Bezahlung in Anlehnung an den TVöD (EG 9a) und allen im öffentlichen Dienst üblichen
Sozialleistungen. 
Möglichkeit zum Homeoffice und flexiblen Arbeitszeiten, sowie eine berufliche
Weiterentwicklung durch regelmäßige Fort- und Weiterbildung.

Für Fragen steht Ihnen die Kämmerin, Frau Raisch, Tel. 07026/95051- 31 oder die
Hauptamtsleiterin, Frau Martini, Tel. 07026/95051-34 zur Verfügung. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 15.02.2024, postalisch an das Bürgermeisteramt
Erkenbrechtsweiler, Uracher Straße 2, 73268 Erkenbrechtsweiler oder per Email an
gemeinde@erkenbrechtsweiler.de


